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Unser Kunde ist ein äußerst aufstrebendes, expandierendes Pharma-Unternehmen mit Sitz in Wien 
spezialisiert auf den Vertrieb von hochwertigen, innovativen Therapien mit Patentschutz und 
wissenschaftlichem Niveau in den Bereichen Gynäkologie, Urologie sowie Ophthalmologie. Mit den 
hervorragenden Produktentwicklungen hat sich unser Kunde einen ausgezeichneten Ruf am nationalen als auch 
internationalen Markt erarbeitet und sucht zur Erweiterung des bestehenden Teams einen dynamischen und 
flexiblen  
 
 

Sachbearbeiter Produktion & Auftragsabwicklung m/w 
Vitalstoffprodukte / Pharmazeutika  
 
 
Ihre Aufgaben 
 Prüfung von Herstelldokumenten und Referenzmustern  
 Vorbereitung der Produktfreigabe (Dokumentenprüfung)  
 Koordination der Herstelldokumentation 
 Umsetzung und Verwaltung von Packmitteln in Zusammenarbeit mit der Abteilung Regulatory  

und dem Grafikstudio  
 Eingabe von Daten in Datenbanken 
 Überwachung der Liefertermine / Sicherstellung der Warenverfügbarkeit 
 Enge Zusammenarbeit mit der Exportabteilung  
 Diverse administrative Tätigkeiten  

 
 

Ihr Profil 
 Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung (HTL, HAK, HBLA, FH oder ähnlich)  
 Mind. 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich der Produktionsadministration ideal 
 Sehr gute Englisch- und MS-Office Kenntnisse 
 Selbständige, gewissenhafte, strukturierte Arbeitsweise und Organisationskompetenz  
 Affinität zu Zahlen und Liebe zum Detail  
 Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Belastbarkeit und Motivation   
 Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
 technisches Verständnis und Interesse gepaart mit rascher Auffassungsgabe 
 
 
Wir bieten 
 Anspruchsvolle Position in einem sehr erfolgreichen, innovationskräftigen und nachhaltig wachsenden 

Unternehmen mit Top-Produkten   
 Interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet  mit ausgezeichnetem Betriebsklima 
 Bruttojahresgehalt von mind. € 33.000. Bereitschaft zur Überzahlung, je nach Qualifikation und Erfahrung ist 

gegeben. 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, bevorzugt mit Foto, an: 


